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1.註冊帳戶

打開瀏覽器，在地址欄輸入系統的 URL，瀏覽器會進入系統的登入頁面，如圖 1所示，

點擊【免費註冊】鏈接。

圖 1

系統將會進行註冊頁面，如圖 2所示。

帳戶類型選擇“機構”；

出生日期必須要滿 18周歲；

電郵地址非常重要，註冊之後，是不可以修改的，而且需要通過電郵地址激活帳戶的，

只有激活之後才能登入系統；

註冊本系統帳戶，必須要勾選網站使用條款及隱私聲明；
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圖 2
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點擊【下一步】按鈕，系統會跳轉到圖 3所示頁面，需要上載身份證副本文件和幾個商

業登記文件或社團登記證明書，如果身份證有效期是長期的，可以不用輸入到期日，只

需要勾選長期即可。

圖 3

點擊【註冊】按鈕後，系統會跳轉到圖 4所示頁面，提示通過郵件激活帳戶。

圖 4
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通過郵件激活之後，系統會跳轉到圖 5所示頁面，提示已經激活帳戶，這個時候可以登

入系統了，但是需要等待民航局人工身份核實通過後，方可進行無人機放飛活動。

圖 5

2.忘記密碼

在登入系統頁面，如圖 6所示，點擊【忘記密碼】鏈接。
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圖 6

系統會跳轉到密碼重設頁面，如圖 7所示，輸入帳戶註冊是輸入的電郵地址，點擊【提

交】按鈕之後，系統會在當前頁面提示密碼重設請求已經成功提交，如圖 8所示。

圖 7
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圖 8

收到郵件之後，點擊郵件中的重設密碼，會跳轉到如圖 9所示，輸入新的密碼即可。

圖 9
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3.登入與登出

3.1. 登入

進入系統的登入頁面，如圖 10所示。輸入電郵地址和密碼，點擊【登入】按鈕，即可

登入系統。如果登入失敗，系統會顯示相關錯誤提示，如圖 11所示；

圖 10
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圖 11

3.2. 登出

如果登入成功，系統將進入如圖 12所示頁面，在頁面的右上角可以登出系統，點擊【登

出】鏈接，用戶會退出系統並返回到登入頁面。

圖 12
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4.帳戶資料

每次登入系統，系統默認是顯示“我的無人機活動”頁面，如圖 13所示，由於帳戶資

料正進行民航局人工身份核實，所以還不能申請無人機活動。

圖 13

點擊帳戶中心的【帳戶資料】鏈接，系統會進入到帳戶資料頁面，如圖 14所示，系統

提示資料正在審核中，等待審核通過之後，會發電郵通知資料已經審核通過，帳戶狀態

變為“已核實”，如圖 15所示。
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圖 14
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圖 15

上傳身份證副本和機構商業登記文件：

重新上傳身份證副本，點擊【重新上傳】按鈕，如圖 16所示，系統會進入上傳身份證

副本頁面，選擇身份證文件和輸入身份證的到期日，點擊【提交】按鈕即可，重新上傳

身份證副本是需要民航局人工審核的。

上傳機構商業登記文件操作和上傳身份證副本一樣。

圖 16
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修改帳戶資料：

點擊【修改帳戶資料】按鈕，如圖 17所示，系統會顯示修改帳戶資料頁面，修改帳戶

資料是需要民航局人工審核的。

圖 17

5.營運人許可

點擊帳戶中心的【營運人許可】鏈接，如圖 18所示，這部分文件需要管理人員上載的，

如有這部分文件，如圖 19所示，可以下載相關文件。

圖 18
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圖 19

6.修改密碼

點擊帳戶中心的【修改密碼】鏈接，如圖 20所示，可以修改登入密碼，輸入原密碼和

新密碼，新密碼兩次輸入要相同，才可以修改成功。

圖 20

7.通告管理

點擊【通告管理】鏈接，如圖 21所示，會列出最近的所有通告記錄，其中黑色加粗的

記錄表示沒讀的記錄。

點擊【全部標記為已讀】按鈕，可以把所有沒讀的記錄標記為已讀記錄。
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圖 21

點擊【詳情】鏈接，如圖 22所示，可以進入通告詳情頁面，查看通告內容。

圖 22

如果有新的沒讀通告時，在瀏覽其它頁面時候，都會在頁面最上方提示有沒讀的通告，

如圖 23所示。

圖 23
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8.我的無人機

點擊【我的無人機】鏈接，如圖 24所示，列出所有添加的無人機記錄，無人機資料也

是需要民航局人工審核的，最好是在申請無人機放飛活動前新增無人機資料。

圖 24

點擊【新增】按鈕，如圖 25所示，可以新增無人機，每一部無人機都必須上傳無人機

的外觀圖片和序號圖片。最多只能新增 10部無人機。

圖 25

點擊【詳情】鏈接，如圖 26所示，可以修改無人機資料，每次修改資料都需要民航局
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人工審核，只有審核通過，才能進行放飛。

圖 26

審核通過之後，如圖 27所示，無人機狀態顯示“已核實”。

圖 27

9.我的操作員

點擊【我的操作員】鏈接，如圖 28所示，列出所有添加的操作員記錄。
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圖 28

點擊【新增】按鈕，如圖 29所示，可以新增操作員，最多只能新增 8個操作員。

圖 29

點擊【詳情】鏈接，如圖 30所示，可以修改操作員資料。
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圖 30

10. 我的無人機活動

點擊【我的無人機活動】鏈接，如圖 31所示，列出所有的無人機活動記錄。

點擊【全部狀態】下拉單，可以根據狀態篩選相應的無人機活動。

無人機活動分為即時放飛和特殊申請，即時放飛就是申請的時候就能放飛，特殊申請需

要通過審核通過才能進行放飛。

圖 31

10.1. 即時放飛

點擊【即時放飛】按鈕，申請無人機活動分三步：閱讀並同意規則要求、基本資料、放

飛地點。
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第一步，閱讀並同意規規要求：

需要閱讀並同意規章要求，如圖 32所示；

第二步，基本資料：

如圖 33所示，放飛用途必填；

申請人資料是本人，這部分資料不能修改；

操作員資料，可以點擊【選擇】按鈕，如圖 34所示，可以在本頁面選擇相應的操作員

到本次申請，也可以選擇新增操作員；

無人機資料，可以點擊【選擇】按鈕，如圖 35所示，可以在本頁面選擇相應的無人機

到本次申請；

填完資料之後，點擊【下一步】按鈕，進行放飛地點操作。

圖 32
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圖 33

圖 34
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圖 35

第三步，放飛地點：

如圖 36所示，系統需要獲取當前的地理位置，所以需要允許系統獲取地理位置；

即時放飛只能在飛行限高圖中的 A、B和 C區，可以點擊【飛行限高圖】按鈕，查看 A、
B和 C區位置；

如果系統獲取的地理位置是地圖上紅色區域，系統會提示禁飛區不能進行放飛。這時候

需要移動到非禁飛區，然後點擊【重新定位】重新獲取地理位置；

點擊【申報放飛】按鈕，即可進行放飛了。

圖 36
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如圖 37所示，這是剛才申請的無人機活動詳情資料，當放飛結束之後，需要在放飛地

點部分點擊【結束放飛】鏈接來結束本次放飛。

圖 37

10.2. 特殊申請

點擊【特殊申請】按鈕，如圖 38所示，申請無人機活動分三步：基本資料、放飛地點

和文件。

第一步，基本資料：

放飛用途和放飛用途詳細說明必填；

操作員資料，操作跟一般申請一樣；

無人機資料，操作跟一般申請一樣；
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填完資料之後，點擊【下一步】按鈕，進行放飛地點操作。

圖 38

第二步，放飛地點：

如圖 39所示，在地圖上面選擇放飛地點，系統會自動填寫對於的地點和坐標，需要手

動填寫放飛日期和時間、飛行的半徑和高度，點擊【儲存地點】按鈕，即可儲存地點；

添加完地點之後，點擊【下一步】按鈕，進行文件操作。

關於圖中填寫的日期和時間意思是：從 2021-10-17 到 2021-10-23這個日期範圍內，每

天的 09:00 至 12:00 可以放飛。
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圖 39

第三步，文件：

如圖 40所示，可以選擇性上傳相應文件；
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圖 40

點擊【提交申請】按鈕，即可完成申請，在沒有審批通過之前都可以取消本次申請。在

申請沒處理之前，可以編輯重新提交申請。

在審批的過程中，如果提交的申請資料不足時，系統會通過郵件通知，系統也會提示，

如圖 41和圖 42所示，然後重新編輯，重新提交申請。

圖 41
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圖 42

當申請獲批之後，可以通過系統下載活動許可文件，如圖 43所示。

圖 43

10.3. 放飛無人機

當申請獲批之後，每次放飛都需要到系統報備的，如圖 44所示。

圖 44
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點擊【開始放飛】鏈接，如果不在申請的放飛時間範圍內，系統會做出相應的提示，如

圖 45所示。

圖 45

如果在放飛時間範圍內，如圖 46所示，系統會獲取你的當前位置，請允許系統獲取你

的地理位置，要不放飛不了的，還需要選擇本次放飛之無人機，點擊【儲存】按鈕，即

可開始放飛。圖中紅色圈的範圍就是申請時的範圍，請在該範圍內進行放飛。

當你放飛結束之後，需要點擊【結束放飛】鏈接。
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圖 46

11. 我的無人機事故報告

點擊【我的無人機事故報告】鏈接，如圖 47所示，列出所有無人機事故報告記錄。

圖 47
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點擊【新增】按鈕，如圖 48所示，可以新增事故報告。

圖 48

點擊【詳情】鏈接，如圖 49所示，可以修改無人機事故報告資料，可以刪除無人機事

故報告。
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圖 49
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